» TRADING IDEAS

Inspirion ist ein weltweit tatiger Importeur und Lieferant von Werbemitteln sowie Reisegepack
und gehdrt zu den marktfiihrenden Unternehmen dieser Branche. Inspirion beliefert
Handelsunternehmen in ganz Europa mit Gber 2.000 verschiedenen Artikeln. Zur groBen
Produktauswahl von Inspirion gehéren u.a. Buroartikel, Schirme, Haushaltswaren, Textilien,
Spielwaren, Freizeitartikel, Werkzeug, Unterhaltungselektronik und Koffer.

Zur Verstarkung unserer Vertriebsabteilung suchen wir zum nachstmdglichen Zeitpunkt
fur den Standort Sottrum einen

Auftragssachbearbeiter (m/w/d)

Ihre Aufgaben sind u.a.:

J Verkaufsinnendienst, Telefonverkauf

J telefonische Kundenbetreuung

Auftragsbearbeitung und —abwicklung (Erstellen von Angeboten, Auftragsbestatigungen,
Lieferscheinen, Rechnungen, Gutschriften, Reklamationsbearbeitung)

Bearbeitung von Musteranfragen

Abwicklung des allgemeinen Schriftverkehrs

Unterstiitzung des Vertriebsleiters

Teilnahme an Messen

Das bringen Sie mit:

. Abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung, vorzugsweise im GroB- und AuBenhandel
oder vergleichbares Profil
J Berufserfahrung im Handel (B2B)
Sicherer Umgang mit gangigen EDV-Anwendungen insbesondere Microsoft Office,
SAP-Kenntnisse winschenswert
Englischkenntnisse sind wiinschenswert
Eine strukturierte Arbeitsweise
Organisationstalent
Engagement, Eigeninitiative und eigenverantwortliches Denken und Handeln werden vorausgesetzt
Flhrerschein Klasse B wiinschenswert

Das bieten wir:

Mittelstandisches, inhabergeflihrtes Unternehmen mit internationaler Ausrichtung
Eine groBe, spannende Produktpalette

Internationales Flair mit Kolleginnen und Kollegen aus 30 Landern
Abwechslungsreiche Tatigkeiten mit einem hohen Grad an Eigenverantwortlichkeit
Aufgeschlossene, sympathische Teams

Gleitzeit und Zeitkontenregelung

Mitarbeiterrabatte und Firmenevents

Wasser, Kaffee, Tee

Gesundheits- und Freizeitangebote, zur Optimierung der Work-Life-Balance
Verkehrsglinstige Lage direkt an der Al

Bei Interesse senden Sie bitte Ihre vollstdndigen Bewerbungsunterlagen mit Angabe des friihestmdglichen
Eintrittstermins und Ihrer Gehaltsvorstellung an:

INSPIRION GmbH
Frau Sarah Mundt
InspirionstraBe 2
27367 Sottrum
www.inspirion.eu
job@inspirion.eu

Wir freuen uns darauf, Sie kennenzulernen!



